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 ١: صفحه    راهنماي نحوه صدور صورتحساب 

 

  

  الزامات قانوني

 يا كالا عرضه قبال در مكلفند موديان افزوده ارزش بر ماليات قانون) ١٩( ماده طبق

 مشخصات حاوي و صنفي نظام قانون رعايت با صورتحسابي قانون، اين موضوع خدمات

 اعلام و تعيين كشور مالياتي امور سازمان توسط كه ترتيبي به معامله مورد و متعاملين

 كه مواردي در. نمايند وصول و درج اي جداگانه ستون در را متعلق ماليات و صادر شود، مي

  .شد خواهد صورتحساب جايگزين ماشين نوار گردد، مي استفاده فروش هاي ماشين از

 خدماتي و كالاها كليه افزوده، ارزش بر ماليات قانون) ١٩( ماده تبصره به عنايت با

 قانون مقررات ساير همچنين و دستورالعمل اين مفاد رعايت و صورتحساب صدور بدون كه

 ، افزوده ارزش بر ماليات قانون) ٢٣( و) ٢٢( مواد جرايم بر علاوه گردند، عرضه مذكور

  . بود خواهند مربوط به قاچاق مقررات و قوانين مشمول و محسوب قاچاق

قانون ماليات بر ارزش افزوده، سازمان ) ١٩(با استفاده از اختيارات حاصل از ماده 

امور مالياتي كشور دستورالعمل صورتحساب استاندارد فروش كالاها و ارايه خدمات را 

براي كليه عرضه كنندگان كالاها و ارايه دهندگان خدمات در سطح كشور تعيين و اعلام 

براي كليه عرضه كنندگان كالاها  ١/٧/١٣٨٧مل سازمان از تاريخ مفاد دستورالع. نموده است

  .و ارايه دهندگان خدمات لازم الاجرا خواهد بود 

  

 
  



 ٢: صفحه    راهنماي نحوه صدور صورتحساب 

 

  ها صورتحساب انواع

 نموده تبيين را صورتحساب صدور لزوم افزوده ارزش بر ماليات قانون) ١٩( ماده 

 نيز و  صنفي نظام قانون در مطروحه نكات رعايت با مزبور صورتحساب منظور بدين و است

 و كالا فروش عمومي هاي صورتحساب قالب دو در حسابداري، استانداردهاي رعايت

 ارايه و كالاها كنندگان عرضه كليه براي فروش هاي ماشين ويژه همچنين و خدمات

  .است گرديده اعلام كشور سطح در خدمات دهندگان

  

 ١نمونه( عمومي صورتحساب(  

 كه است عادي فروش صورتحساب خدمات، و كالا فروش عمومي صورتحساب           

 كليه توسط صورتحسابها اينگونه. گيرد مي قرار فروشندگان استفاده مورد نيز حاضر حال در

 و كالاها جزيي يا كلي عرضه به كه خدمات دهندگان ارايه و كالاها كنندگان عرضه

 فعالان بين معاملات در مذكور حسابهاي صورت. گردد مي صادر دارند، اشتغال خدمات

 استفاده مورد كنندگان مصرف و اقتصادي فعالان بين همچنين و يكديگر با اقتصادي

 در قطع نظر از را استفاده مورد هاي صورتحساب نياز، حسب توانند مي مؤديان. باشد مي

 صادر دستي يا و اي رايانه صورت به گوناگون، اشكال در قالب نظر از و مختلف هاي اندازه

  .نمايند

   



 ٣: صفحه    راهنماي نحوه صدور صورتحساب 

 
  دستور العمل صدور صورتحساب) ١(ـ نمونه شماره ١تصوير شماره  

 
  

 حساب صورت )pos )(٢ نمونه (  

 به خدمات ارايه و كالا عرضه هاي فروشگاه در معمولاً ها صورتحساب اينگونه

 معامله طرف ها صورتحساب اينگونه صدور و در هنگام صادر نهايي كننده مصرف

 و ها ماليات است بديهي. باشد نمي صورتحساب در ثبت و شناسايي قابل معمولاً) خريدار (

 كه صورتي در فروش هاي ماشين توسط صادره هاي حساب صورت طي پرداختي عوارض

 براي مالياتي اعتبار عنوان به احتساب قابل نگردد، درج آن در خريدار مشخصات و نام

 فروشنده آنكه مگر بود، نخواهد افزوده ارزش بر ماليات نظام شده نام ثبت موديان

 به نسبت و درج اول نمونه صورتحساب مانند صورتحسابي در را خريدار كامل مشخصات

 هاي حساب صورت نمونه در مندرج اطلاعاتي اقلام كليه. نمايد اقدام آن امضاي و مهر



 ٤: صفحه    راهنماي نحوه صدور صورتحساب 

 

 اساسي نقش قانوني مزاياي از استفاده براي و باشد مي نياز مورد خدمات، ارايه و كالا فروش

  . دارند

  

  دستورالعمل صدور صورتحساب) ٢(ـ نمونه شماره  ٢   تصوير شماره

  
   



 ٥: صفحه    راهنماي نحوه صدور صورتحساب 

 

  صورتحساب در مندرج اطلاعات

 عمومي صورت حساب   

o  تاريخ   

  .باشد مي صورتحساب صدور تاريخ همان كه

  

o چاپي سريال شماره  

 داده اختصاص ها صورتحساب به اقتصادي بنگاه كه است چاپي و سريالي اي شماره

 و بوده) پي در پي( سريال مالي دوره براي مزبور شماره ليكن باشد مي بنگاه همان مختص و

   .گردد رعايت بايد

در زمان چاپ (هاي دستي شماره سريال بايد به صورت چاپي از قبل  در صورتحساب

توان از  سريال را مي اي شماره هاي رايانه اما در صورتحساب. منظور شده باشد) صورتحساب

 .طريق رايانه در صورتحساب منظور كرد

 ٣   تصوير شماره

  

  

o فروشنده به مربوط اطلاعات   

   : باشد شامل موارد ذيل مي فروشنده مشخصات بخش در ضروري اطلاعاتي اقلام

  فروشنده ؛ عنوان/ نام 

 ؛فروشنده رقمي ١٢ جديد اقتصادي شماره 



 ٦: صفحه    راهنماي نحوه صدور صورتحساب 

 

 مالياتي هاي حوزه به توانند مي كد اقتصادي جديد دريافت براي كليه اشخاص حقوقي

نيز پس از ثبت اشخاص حقيقي مشمول ماليات بر ارزش افزوده براي . نمايند مراجعه مربوطه

 كد اقتصادي جديدنام قطعي در اين نظام مالياتي از سوي معاونت ماليات بر ارزش افزوده 

  .خواهد شدتخصيص داده 

 ؛) حقيقي اشخاص مورد در( ملي شناسايي شماره 

 .بود خواهد ملاك حقيقي اشخاص براي جديد اقتصادي كد صدور زمان تا كه

 كامل؛ نشاني 

 ؛ فروشندهي پست کد  

 صورتحساب از قسمت هر در و اقتصادي فعالان نظر مورد ترتيب هر به اطلاعات اين

  .بود خواهد قبول قابل و گردد درج توانند مي

   ٤  تصوير شماره

  
 

o خريدار به مربوط اطلاعات   

  : باشد  موارد ذيل مي شامل خريدار مشخصات بخش در ضروري اطلاعاتي اقلام 

 خريدار؛ عنوان/ نام 

 ؛خريدار رقمي ١٢ جديد اقتصادي شماره 

 مالياتي هاي حوزه به توانند مي كد اقتصادي جديد دريافت براي كليه اشخاص حقوقي

براي اشخاص حقيقي مشمول ماليات بر ارزش افزوده نيز پس از ثبت . نمايند مراجعه مربوطه



 ٧: صفحه    راهنماي نحوه صدور صورتحساب 

 

نام قطعي در اين نظام مالياتي از سوي معاونت ماليات بر ارزش افزوده كد اقتصادي جديد 

  .تخصيص داده خواهد شد

 ؛) حقيقي اشخاص مورد در( ملي شناسايي شماره 

 .بود خواهد ملاك قيقيح اشخاص براي جديد اقتصادي كد صدور زمان تا كه

  ؛ كامل نشاني 

 خريدار ؛ كدپستي  

 اطلاعات كه حسابهايي صورت در مندرج عوارض و ها ماليات كه شايان ذكر است

 از كسر قابل مالياتي اعتبار عنوان به باشد نگرديده درج بند اين مطابق و كامل بطور خريدار

  افزوده ارزش بر ماليات قانون ) ١٧(  ماده مفاد اساس بر استرداد، يا شده وصول مالياتهاي

  .بود نخواهد

  

  ٥   تصوير شماره

  

 
o معامله مورد به مربوط اطلاعات  

شامل موارد   گردد درج بايد مي معامله مورد رديف هر در كه اطلاعاتي اقلام حداقل         

  : ذيل مي باشد

 كالا؛ كد 



 ٨: صفحه    راهنماي نحوه صدور صورتحساب 

 

 وزارت و ايران اسلامي جمهوري دولت مصوبات تابع مربوطه ستون در كالا كد درج     

  ملي استاندارد اساس بر بايد مذكور كد اساس اين بر و بود خواهد مورد اين در بازرگاني

 .گردد درج و تعيين "كد ايران"

 خدمت؛ يا كالا شرح 

 .شود مي درج معامله مورد خدمت يا كالا مشخصات قسمت اين در

 ؛ تعداد يا مقدار 

 .گردد مي قيد خدمات مقدار و كالا ميزان  قسمت اين در

 ؛ گيري اندازه واحد 

 واحد؛ مبلغ 

 توسط كالا واحد ريالي ارزش آن در كه است واحد في همان واحد مبلغ از منظور

 .)ندارد كاربردي خدمات براي ستون اين. (ميگردد قيد فروشنده

 كل؛ مبلغ 

 مبلغ در مقدار/ تعداد حاصلضرب و باشد مي ناخالص فروش مبلغ همان كل مبلغ از منظور

 .)گردد مي درج ستون اين در كلي بصورت خدمات بهاي يا ارزش. (است واحد

 ؛١اعطايي تخفيفات 

 .گيرد قرار ماليات ماخذ نبايد قانون مطابق  اعطايي تخفيفات كليه

 خدمات ؛ و كالاها فروش مبلغ  

  .باشد مي اعطايي تخفيفات كسر از پس خالص مبلغ  كه     

                                           
 آن ارايه از يا و نباشد موجود صورتحساب كه مواردي در . بود خواهد صورت حساب در مندرج خدمت يا كالا بهاي ، ماليات محاسبه ماخذ افزوده؛ ارزش بر ماليات قانون) ١٤(  مادهـ  ١

  . باشد مي ماليات تعلق روز تاريخ به خدمت يا كالا روز بهاي ماليات محاسبه ماخذ نيست واقعي آنها در مندرج ارزش كه شود احراز مثبته مدارك و اسناد موجب به يا و شود خودداري

  : باشد نمي ماليات محاسبه ماخذ جزء زير موارد  ـ فوق قانون ١٤ ماده تبصره

  اعطايي؛ تخفيفات ـ الف

  ؛ است شده پرداخت خدمت يا كالا كننده عرضه وسطت قبلاً كه قانون اين موضوغع ماليات ـ ب

 .است گرفته تعلق آن به خدمت يا كالا عرضه مهنگا كه عوارضي و مستقيم غير هاي ماليات ساير ـ ج



 ٩: صفحه    راهنماي نحوه صدور صورتحساب 

 

 عوارض ؛ و افزوده ارزش بر ماليات مبلغ 

 نرخ با معاف، و خاص كالاهاي استثناي به خدمات و كالاها عمومي نرخ قانون مطابق        

 ؛ )افزوده ارزش بر ماليات قانون ٣٨ و ١٦ مواد. (باشد مي عمل  ملاك ،% ٣

 ؛) فاكتور ( صورتحساب مبلغ كل 

  ٦  تصوير شماره

  
 

o خريدار  و فروشنده امضاي و مهر 

  . مهمور گردد خريدار و فروشنده امضاي و مهربايد به  مي صورتحساب پاياندر 

 
 ٧   تصوير شماره

  

  

  

   



 ١٠: صفحه    راهنماي نحوه صدور صورتحساب 

 
 ويژه حساب صورت )pos(  

o تاريخ   

صورتحساب فروش كالا بايد برخوردار از تاريخ صدور به تقويم هجري شمسي            

  .باشد

o چاپي سريال شماره  

 داده اختصاص ها صورتحساب به اقتصادي بنگاه كه است چاپي و سريالي اي شماره

 و بوده)  پي در پي( سريال مالي دوره براي مزبور شماره ليكن باشد مي بنگاه همان مختص و

  .گردد رعايت بايد

  

  ٨  تصوير شماره

  
 

o فروشنده به مربوط اطلاعات   

  : شامل موارد ذيل مي باشد فروشنده مشخصات بخش در اطلاعاتي اقلام حداقل

 فروشنده ؛ عنوان/  نام  

 ؛) حقوقي اشخاص مورد در( فروشنده رقمي ١٢ جديد اقتصادي شماره  

 .نمايند مراجعه خود مالياتي هاي حوزه به توانند مي آن دريافت براي موديان كه

  ؛) حقيقي اشخاص مورد در( ملي شناسايي شماره 

 .بود خواهد ملاك حقيقي اشخاص براي جديد اقتصادي كد صدور زمان تا كه

  فروشنده؛ كامل نشاني 



 ١١: صفحه    راهنماي نحوه صدور صورتحساب 

 

  ؛ فروشنده رقمي ١٠ كدپستي 

  ؛ فروشنده تماس تلفن 

 درج تواند مي صورتحساب روي بر مناسب محل هر در و صورت هر به اطلاعات اين 

 توسط صادره يا و چاپي سريال شماره از برخوردار بايد كالا فروش صورتحساب. گردد

  .شود درج آن در شمسي هجري تقويم به صدور تاريخ و باشد اي رايانه سيستم

  

  

 ٩   تصوير شماره

  
  

   



 ١٢: صفحه    راهنماي نحوه صدور صورتحساب 

 
o خريدار به مربوط اطلاعات  

 به را خدمت يا كالا كه دارد كاربرد فروشندگاني براي عمدتاً حسابها صورت اين         

 نخواهد خريدار مشخصات درج به نيازي بنابراين. كنند مي عرضه نهايي كنندگان مصرف

  . بود

 توسط صادره هاي حساب صورت در مندرج عوارض و ها ماليات :مهم تذكر

 اعتبار عنوان به محاسبه قابل خريدار، مشخصات درج عدم دليل به فروش، هاي ماشين

) ١٧( ماده براساس خريدار توسط استرداد يا و شده وصول هاي ماليات از كسر قابل مالياتي

 هاي ماليات بر مبني مالياتي اعتبار كسب خواهان خريداران كه مواردي در. بود نخواهد قانون

 از) ١( شماره نمونه مطابق صورتحسابي بايد باشند، اقتصادي فعالان گونه اين به پرداختي

   .نمايند درخواست فروشنده

  )١٣٨٧مطابق دستورالعمل صدور صورتحساب سازمان امور مالياتي كشور، شهريور ماه (

  

o معامله مورد به مربوط طلاعاتا   

  كالا؛ كد  

 و ايران اسلامي جمهوري دولت مصوبات تابع مربوطه ستون در كالا كد درج     

 كد ايران  ملي استاندارد اساس بر بايد كد اين و بود خواهد مورد اين در بازرگاني وزارت

 .گردد درج و تعيين

 ؛ خدمت يا كالا شرح 

  .شود مي درج معامله مورد خدمت يا كالا مشخصات قسمت اين در          

 ؛ تعداد يا مقدار 

 .گردد مي قيد خدمات مقدار و كالا ميزان  قسمت اين در          



 ١٣: صفحه    راهنماي نحوه صدور صورتحساب 

 

 كل؛ مبلغ 

 در مقدار/ تعداد حاصلضرب و باشد مي ناخالص فروش مبلغ همان كل مبلغ از منظور            

  .)گردد مي درج ستون اين در كلي بصورت خدمات بهاي يا ارزش. (است واحد مبلغ

 ؛ اعطايي تخفيفات  

 .گيرد قرار ماليات ماخذ نبايد قانون مطابق  اعطايي تخفيفات كليه     

 ؛ خدمات و كالاها فروش مبلغ 

  .باشد مي اعطايي تخفيفات كسر از پس خالص مبلغ  كه          

 افزوده ؛ ارزش بر ماليات مبلغ 

 كالاهاي براي و% ١.٥ نرخ با معاف كالاهاي استثناي به كالاها عموم نرخ قانون طبق     

 .است عمل ملاك قانون، در شده معين  هاي نرخ با خاص

 ؛ عوارض مبلغ 

 كالاهاي براي و% ١.٥ نرخ با معاف كالاهاي استثناي به كالاها عموم نرخ قانون طبق           

 .است عمل ملاك قانون، در شده معين هاي نرخ با خاص

 ؛) فاكتور ( صورتحساب مبلغ كل 

 



 ١٤: صفحه    راهنماي نحوه صدور صورتحساب 

 
 ١٠   تصوير شماره

  
  

درج تخفيفات به صورت تجمعي در ذيل صورتحساب در صورتي كه :  ١تذكر

هاي يكسان باشد بلااشكال بوده  كالاهاي فروخته شده مشمول ماليات بر ارزش افزوده با نرخ

هاي متفاوت باشد در  و چنانچه كالاهاي فروخته شده شامل معاف و مشمول و داراي نرخ

بايست در رديف  هاي مورد معامله مي خفيفات اعطايي به هر يك از رديفاين صورت ثبت ت

متعلق درج گردد در غير اين صورت مبلغ تخفيف قابل كسر از مأخذ ماليات و عوارض 

  .نخواهد بود

 

  زمان اجراي قانوني دستورالعمل صدور صورتحساب ماليات بر ارزش افزوده 

 تاريخ از خدمات ارايه و كالاها فروش صورتحساب صدور دستورالعمل مفاد

 خواهد الاجرا لازم خدمات دهندگانارايه و كالاها كنندگان عرضه كليه براي ١/٧/١٣٨٧

 عملياتي نيازهاي حسب صادره، هاي صورتحساب در ديگري اطلاعات هرگونه درج. بود

 مذكور دستورالعمل در شده مشخص اطلاعاتي اقلام اما. است بلامانع اقتصادي، فعالان

  .دباش مي الاجرا لازم هاي حداقل كننده مشخص



 ١٥: صفحه    راهنماي نحوه صدور صورتحساب 

 

لازم به توضيح است كه مشمولين مرحله چهارم ثبت نام با توجه به توافقات انجام 

  و تايلام جرد ابهاي مشمولين اين مرحله امكان استفاده از فاكتورهاي خود را  شده با اتحاديه

  .را خواهند داشت ١٣٨٩تا پايان سال  ،هدوزفا شزرا ضراوع

 


